Prozess-, Risiko- und Sicherheitsmanagement sind deine Spielfelder? Macht es dir Spass
zu entwickeln und zu optimieren? Bist Du eine umsetzungsstarke und praxisorientierte
Personlichkeit, die im interdisziplindren Austausch komplexe Inhalte klar und
verstandlich auf den Punkt bringt?

Die Forchbahn AG ist ein lokal verankertes Bahnunternehmen und erbringt Leistungen, die fur die
Region Pfannenstiel unentbehrlich sind. Im Viertelstundentakt bringen wir Menschen sicher vom Land
in die Stadt Zurich und wieder zurtick — Tag fur Tag, fast rund um die Uhr. Komm in unser Team und
sorge daflr, dass die Zlige der Forchbahn an 365 Tagen im Jahr einsatzbereit sind.

Wir suchen dich als

Sachbearbeiter QRSU (m/w/d)

¢Forch ® 50-80% Per sofort oder nach Vereinbarung

Das sind deine Aufgaben

e Erstellen allgemeiner Administrativer Arbeiten wie Korrespondenz, Ablage, Terminkoordination und
Datenpflege

e Erstellen, Aufbereiten und Pflegen von Dokumenten, Auswertungen und Prasentationen in Word,
Excel und PowerPoint

e Pflege und Bewirtschaftung von Daten in den vorhandenen ICT-Systemen sowie Mitwirkung bei
deren Weiterentwicklung

e Unterstutzung bei der Anwendung und Einhaltung betrieblicher Prozesse sowie der geltenden
Sicherheitsvorschriften

e Vor-und Nachbearbeitung von Besprechungen, Schulungen oder Anlassen (Protokollfihrung,
Unterlagen, Organisation)

e Mitarbeit bei Projekten und administrativen Sonderaufgaben

Das brauchst du

e Abgeschlossene kaufméannische Grundausbildung EFZ und mindestens 5 Jahre Berufserfahrung
e Sehr gute Anwenderkenntnisse der gangigen MS Office Applikationen

e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

e Ausgepragte IT-Affinitat sowie Freude im Umgang mit digitalen Systemen und Tools



o Verstandnis fur betriebliche Prozesse und Sicherheitsvorgaben oder die Bereitschaft, sich dieses

Wissen aktiv anzueignen
o Umgangliche und kommunikative Personlichkeit, welche gerne in interdisziplinaren Teams arbeitet

e Affinitat zur Eisenbahnwelt von Vorteil

Das bieten wir

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem zukunftsorientierten
Unternehmen

e Die Mdglichkeit, die Zukunft der Forchbahn aktiv mitzugestalten und innovative Projekte
voranzutreiben

e Eindynamisches und motiviertes Team

o Attraktive Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmoglichkeiten

Das musst du tun

Wir haben es gerne unkompliziert, auch beim Bewerben. Sende uns dein CV und deine
Arbeitszeugnisse ganz einfach per E-Mail an bewerbung@forchbahn.ch. Auf ein
Motivationsschreiben kannst du verzichten. Wir lernen dich lieber personlich kennen.

Kontakt
Tanja Moos, Leitung QRSU, kennt die Details der Stelle und ist bei Fragen gerne flir dich da. Du erreichst

sie unter +41 43288 11 82

Schalte deine Laufbahnsignale jetzt auf griin!

www.forchbahn.ch



